5 COMIENG DL A & . CUAUTITLAN

[STADO OC

(4l MEXico A=A A
o IZCALLI

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Aita, Baja y Modificacién de Construccion.

D O odiga d d 004

Es lz actualizacién que se hace al padrén catastral, referente a las modificaciones que el contribuyente realice z la superficie de
construccién de su inmueble.

Articulos 1.5 Bis fracciones 11 y lil del Cédigo Civil del Estado de México, Articulos 11, 24, 25, 26, 26 bis, 27, 28, 116, 118, 119,
120, 121, 122 y 135 del Cédige de Procedimientos Administrativos del Estado de México, Articulos 115, 116, 118, 119, 120, 121
¥ 135 de! Cédigo de Procedimientos Administrativos def Estado de Méxice, Articulos 16, 48 fracciones XIil y XX, 168 primer
pérrafo, 171 fracciones [1l, VI, XVIl y XX, 175 Bis, 176, 177, 178, 181, 182 y 182 Bis del Cédigo Financiero del Estado de México
y Municipios, Articulos 5 fracciones Vy V1, 19, 22 fraccién |, incises ©) ¥ d), 25, 34, 35, 36 y 37 del Reglamento del Titulo Quinto

D ®
del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios denominado “Del Catastro”, Apartados 1. Atencién al publico y control
de gestiSn para la prestacién y generacién de productos catastrales, 1.3. Politicas Generales ACGC004, ACGC007 y ACGCOI4;
W1, Actualizacién del registre gréfico; y VIL Actualizacién del registro alfanumérico, todos del Manual Catastral del Estado de
México, Articulos 12, 14 fraccién XXXIII, 62 fraccion 1V, 63 fracciones 11, 1l y X>CXVII del Reglamento Orgdnico de la
Administracién Publica Municipal de Cuautitidn lzcalli, Estado de México. (2025-2027).
VIGENCIA DEL
2 B il Manifestacién Catastral. DOCUMENTO | e sefialada en el
PRSTa . documento.
st | NO | DIRECCION WEB N/A
X
e 05 Q RA P 3 R Cuando &l cudadano realice modificaciones en la superficie de su construcddn de su inmueble.
P 8] QO
O A P OMNO R ACIC Sl
QOB O
o Q o D ® D O
o NO 2 o
PERSONAS FisICAS
I. Uenar y firmar el Formata Unico de Tramites y sl I Am't_:ubs 8 de la Constitucion Politica de los Esmd?s Unidos
Servicios. Mexicanos; 115, 116, 118 y 119 del Cddigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México: 175
Bis del Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios; y Apartado |. Atencién al publico y control de
gestién para la prestacion y generacién de productos
catastrales, 1.3. Politica General ACGCO004 del Manual
Catastral del Estado de México.
2. Documento que acredite la propiedad o posesion del inmueble: gl ( Articulos 182 y 182 Bis del Cédigo Financiero del Estado de
Escritura Piiblica, Contrato privado de compraventa, cesién o donacién. México y Municipios; Apartado |. Atencicn al publico y
Sentencia de autoridad judicial con ejecutoria. Manifestacion de control de gestién para la Presmcién ¥ generacio’n de
adquisicién de inmuebles u otras operaciones traslativas de dominio de productos catastrales, |.3. Politica General ACGC007 del
inmuebles. autorizada por |2 autoridad fiscal respectiva y en el recibo de Manual Catastral de! Estado de México; y VII. Actualizacién

pago correspondiente, Acta de entrega cuando se trate de inmuebles
de interés social, Cédula de contratacién que emita la dependencia
oficial autorizada para |a regularizacién de tenencia de la tierra. Titulo,
certificado o cesion de derechos agrarios, parcelarios o comunes. asi
como la sentencia emitida por el tribunal agrario, In matriculacién
administrativa o judicial o demds documentacion requerida, seglin sea el
caso, para la prestacién del tramite o servicio catastral.

del registro alfanumérico, Politica General ARAQOZ, ambos
del Manual Catastral del Estado de México.

3. En caso que el tramite lo realice un tercero, presentar carta poder sl NO Articulo |18 fraccién | del Cédigo de Procedimientos
con copias de identificaciones vigentes dei otorgante. dei que acepta el Administrativos del Estado de México; y Apartados I
poder y 2 testigos. Atencién al publico y control de gestién para la prestacion

y generacién de productos catastrales, 1.3. Politica General
ACGC004 y ACGCO007, y VII. Actualizacién del registro
alfanumérico, Politica General ARA002, ambos del Manual
Catastral del Estado de México

4. En su caso, licencia de construccién y terminacién de obra asi como
planos arquitecténicos g NO I Articulos 171 fracciones Xl y XVIl del Cédigo Financiero
del Estado de México y Municipios; |9 del Reglamento del
Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México
y Municipios denominado "Del Catastro™; y Apartado VIl
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Actualizacion del registro alfanumeérico, Politica General
ARAQ02, ambos del Manual Catastral del Estado de México.

5. Fotografias a color (No Google) de la fachada, de NO |
I Vi

t:n:it?‘umci?«:i;; :r::;(i::ta?ei Zlei?rszn':t. Articulos 171 fraccion Xl y XVII del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios y 19 del Reglamento del
Titulo Quinto del Cadigo Financiero
del Estado de México y Municipios denominado "Del

6, Identificacion Oficial Vigente del propietario o Catastro”.

poseedor. NO |
Articulos 2.5 Bis fracciones [l y lll del Cédigo Civil del Estado
de México; |18 fraccion | del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México; y Apartado I
Atencién al pliblico y control de gestién para la prestacién
y generacion de productos catastrales, |.3. Politica General

7. Recibo de pago de impuesto predial del afio corriente. NO | ACGCO004 del Manual Catastral del Estado de México.
Apartado |. Atencidn al puiblico y control de gestidn para la
prestacidn y generacion de productos catastrales, |.3.
Politica General ACGCO004 del Manual Catastral del Estado
de México, de conformidad con el Acuerdo por el que se
reforman y adicionan diversas disposiciones del Manual
Catastral del Estado de México, publicado por la Secretaria
de Finanzas, a través del Periddico Oficial Gaceta de
Gobierno y Legistel el dia miércoles 23 de marzo del afic
2022.

8. Croquis de ubicacion impreso de Google Maps sl NO

(vista satelital), toma cercana, marcando el Avrticulos 171 fraccién XII y XVII del Cédigo Financiero del

PRnmetrs Qi vaopk el i i stperilicancy Estado de México y Municipios y |9 del Reglamento del

distancia en metros de la esquina mas cercana a la 3 y G 5 , e

propiedad, Titulo Quinto del Cddigo Financiero del Estado de México
y Municipios denominado "Del Catastro".

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

I. Uenar y firmar ! Formato Unico de Trimites y si 1 Articulos 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos

Servicios. Mexicanos: |15, 116, 118 y |19 del Cédigo de Pracedimientos
Administrativos del Estade de México; 175 Bis del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios; y Apartado |.
Atencidn al piblico y control de gestion para la prestacion y
generacion de productos catastrales, |.3. Politica General
ACGCO04 del Manual Catastral del Estado de Mésdico.

2. Documento que acredite la propiedad o posesién del inmueble: sl | Articulos 182 y 182 Bis del Cddigo Financiero del Estado de

Escritura Publica, Contrato privado de compraventa, cesién o donacion, México y Municipios: Apartado |. Atencion al publico y control de

Sentencia de autoridad judicial con ejecutoria, Manifestacién de gestion para la prestacion y generacién de productos catastrales,

adquisicién de inmuebles u otras operaciones traslativas de dominio de 1.3. Politica General ACGCO007 del Manual Catastral del Estado de

inmuebles, autorizada per la autoridad fiscal respectiva y en el recibo de México, y VII. Actualizacién del registro alfanumérice, Politica

pago correspondiente, Acta de entrega cuando se trate de inmuebles General ARAQD2, ambos del Manual Catastral del Estado de

de interés social, Cédula de contratacidn que emita la dependencia México.

oficial autorizada para la regularizacién de tenencia de la tierra, Titulo,

certificado o cesién de derechos agrarios, parcelarios o comunes, asi

como la sentencia emitida por el tribunal agrario. In matriculacién

administrativa o judicial o demis documentacién requerida, seglin sea el

caso, para |a prestacién del tramite o servicio catastral,

3. En caso que el tramite lo realice un tercero, ; - S g

presentar, carta poder con copia de identificaciones vigentes del o e i;uc.uf.o ! I.B h‘ff; el ?delg? f'{e .Proce.dlmlentosA i

otorgante, del que acepta el poder y de 2 testigos. criisLratvas e Stad_c,' e Flaxdico; ARa,m‘jos I' rengon al
piblico y control de gestion para la prestacién y generacién de
productos catastrales, |.3. Politica General ACGC004 y ACGC007,
y Vii. Actualizacién dei registro alfanumérico, Politica Generai
ARA002, ambos del Manual Catastral del Estado de México.
Articulos 17| fracciones XII y XVIl del Cédigo Financiero del

4. En su caso, licencia de construccion y terminacién NO 1 Estado de México y Municipios: 19 del Reglamento del Titulo

de obra asi como planos arquitecténicos. Quinto del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios
denominado  Del Catastro ; y Apartado VII. Actualizacién del
registro alfanumérico, Politica General ARA002, ambos del Manual
Catastral del Estado de México.

3| NO Articulos 17| fraccién Xl del Cédigo Financiero del Estado de
3. Fotografias a color (Mo Google) de la fachada, de Méxice y Municipios y 19 dal Reglamente dal Titulo Quinte del

los elementos constructivos y de todas las
construcciones que existan en el inmueble,

Céddigo Financiero
del Estado de México y Municipios denominado
“Del Catastro",
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Articulos 2.5 Bis fracciones Il y lll del Cédigo Civil del Estado de

6. Identificacian Oficial Vigente del propietario o México y | 18 fraccién | del Cédigo de Procedimientos
poseedor. Administrativos del Estado de México y el Apartado I, numeral |.3.,
NO I politica general ACGC004 del Manual Catastral del Estado de
México.

Apartado i. Atencion ai pubiico y controi de gestion para ia

7. Recibo de pago de impuesto predial del afio corriente. prestacién y generacién de productos catastrales. |.3. Politica

NO I General ACGC004 del Manual Catastral del Estado de México. de
conformidad con el Acuerdo por el que se reforman y adicionan
diversas disposiciones del Manual Catastral del Estado de México,
publicado por la Secretaria de Finanzas, a través del Periédico
Oficial Gaceta de Gobierno y Legistel el dia miércoles 23 de marzo
del afic 2022.

Articulos 171 fracciones Xl y XVII del Cédigo Financiero del

8. Croquis de ubicacién impreso de Google maps Estado de México y Municipios: y 19 del Reglamento del Titulo
(vista satelital). toma cercana, marcando el S| NO Quinto del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios
perimetro que ocupa del inmueble, especificando denominado "Del Catastro”.

distancia en metros de la esquina mas cercana a la

propiedad.

Articulo | 18 fraccion | del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México; y Apartado |. Atencion al

9. Acta Constitutiva y Poder Notarial. sl 1 plblico y control de gestién para la prestacion y generacién de
productes catastrales, 1.3, Politics General ACGC004 y ACGCO07

del Manual Catastral del Estado de México.

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A

PASOS A SEGUIR QUE DEBE I.  Enla Ventila de Atencion al Contribuyente se recibe f2 solicitud del tramite correspondiente con los requisitos senalados.
EIEUTJE.;.ADLESEJ e 2 El Personal de la ventanilla, revisa los documentos y se integran 2 un folio que se le asigna y pasan al drea de catastro.
3. El Personal de catastro verifica que las solicitudes y formatos recibidos. se encuentren requisitados conforme a los lineamientos
establecidos
4 En caso de no cumplir con los requisitos. se orientard el servicio hacia la complementacion de la informacién mediante la

programacion de un servido complementario o en la entrega de nueves documentos.
Comprobar que la documentacidn presentada sea la correcta y necesaria para proceder al servicio e integrar el expediente.
Cuando en la recepcién de la documentacién propordonada por el solicitante se detecte que es insuficiente y/o presente alguna
incongruenda o inconsistencia, que impida la prestacién del servicio requerido, al solicitante se le informara los motivos. por lo que
la autoridad catastral municipal realizara los estudios técnicos que le sean requeridos para su inscripcién o actualizacién en e Padrén
Catastral municipal

7. Enviar ol expediente completo al drea correspondiente de acuerdo al servicio solicitado, programar fa ejecucion de los servicios
catastrales conforme a las agendas disponibles de las dreas operativas registrar la fecha en el formato respectivo.

8. Emite Iz informacién solicitznte en los documentos oficiales en los formartos establecidos para cada servicio solicitado, con el apoyo
de un esquema o sistema de seguimiento que 2l efecto se instrumente.

9.  Entregar al solictante los documentos oficizles emitidos y registrar los datos requeridos en el formato denominado Control de
recepcién, proceso y entrega de servicios camastrales.

PLAZO MAXIMO DE 12 Dias hibiles
RESPUESTA
COSTO: Fundamento Juridico
GRATUITO
‘ NA
Lt :
FORMA DE PAGO: EFECTIVO | X ! TARJETA DE CREDITO | X | TARJETA DE DEBITO l X | EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)
DONDE PODRA PAGARSE: Ky
| oTRAS ALTERNATIVAS: DO
SRR | & Contar con les requisitos solicitades. En caso de requerir inspeccion fisicz, dependerd dela disponibilidad en

RESOLUCION DEL
TRAMITE

agenda.

APLICACION DE LA N/A
AFIRMATIVA FICTA
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TESORERIA MUNICIPAL l COORDINACION DE CATASTRO
R DE LA DEPEND C. JUAN MAMUEL MARQUEZ RESILLAS
DO CALLE: AVENIDA LA SUPER i NO.INT. Y EXT. L7AY 7B
COLONIA: CENTRO URBANMNO PTE. MUNICIPIO: ! CUAUTITLAN {ZCALLI

CP: HORARIO Y DIAS DE ATENCION: De 830 a 15:00 HRS. DE LUNES A VIERNES

TELEFOMNOS (10 digitos) CORREQ ELECTROMNICO:

(55) 58642500 coordinacion.catastro@cizcalli.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

| NOMBRE DEL TITULAR DE LA-OFICINA: MN/A

| DOMICILIO: : NO. INT. Y EXT.: | N/A
COLONIA: N/A MUNICIPIO: | Cuautitlin lzcalli
CP: | N/A OF 8 AS DE A O N/A
O C RONICO
N/A N/A NiA
FORMATO(S)
DESCARGABLES
INFORMACION ADICIONAL
| PREGUMNTA FRECUENTE | iTengo que ir por los Inspectores!?
RESPUESTA: Es recomendable que asi sea, para facilitar llegar sin dificultad al predic indicado

| PREGUNTA FRECUENTE 2: iTengo qué agendar la cita de inspeccion personalmente?

RESPUESTA: Si. asi pueden ajustar agendas.

PREGUNTA FRECUEMTE 3: iQue sucede si no tramit€ la Licencia de Construccién?

RESPUESTA: Tendra que pagar las diferencias de construcdion def afio vigente y cinco afios anteriores
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No se encontraron trimites o servicios relacionados.

FECHA DE ACTUALIZACION:

Y
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2025 - 2027 2025 - 2027

TESORERIA

CooR ;
DINACION DE MUNICIPAL

CATASTRO




